
Guide transcription mémos vocaux

Nouveauté
Vous avez la possibilité de personnaliser votre prompt

depuis votre Espace Client (Voir page 6)

La transcription des mémos vocaux permet, grâce à l’IA, de transformer vos
enregistrements en texte dans vos sections. Vous pouvez le faire de 2 manières
différentes :

- de façon unitaire (p. 2 et 3) : Ecoutez chaque mémo, transcrivez-les et intégrez-les.

- de façon groupée : transcription et intégration de l’ensemble des mémos vocaux de
votre document (p. 4).
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Fonction utilisant l’intelligence Artificielle ©Whisper (opéré par OpenAI, la société qui a développé 
©ChatGPT – https://openai.com/) . Cette fonction est disponible uniquement par la fourniture de la clé 
API. Nécessite une connexion internet.

https://openai.com/


Depuis l’application 

Enregistrez des mémos vocaux dans vos sections

• Ou depuis les constatations, dans l’onglet « Texte + Mémos Vocaux »

• Puis cliquez sur le bouton
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Vous accédez à la fenêtre de transcription :

Guide transcription mémos vocaux (façon unitaire)

Allez au mémo vocal suivant

La transcription
s’affiche ici

Choix du type
de transcription

Ecoutez votre mémo Intégrez la transcription
dans vos constatations

- Vos mémos vocaux nécessitent un délai de traitement par l’Intelligence Artificielle. Les délais sont 
conditionnés par la durée de vos mémos et la charge des serveurs lors de votre demande de traitement.
- Le choix tu type de transcription s’enregistre par défaut pour les fois suivantes. 
- L’IA passera obligatoirement par une transcription de type « Brut » avant de pouvoir proposer la version 
« GPT-4 »
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Vous disposez aussi d’une fonction permettant de transcrire les mémos vocaux 
pour l’ensemble de votre document :

Depuis le bouton « ..Plus », à droite du bouton

Sélectionnez la fonction  

Et l’ensemble des mémos vocaux sont transcrits et intégrés automatiquement dans 
vos sections et prennent une coloration verte afin de vous repérer en cas d’ajout 
de mémos post transcription.
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Lors d’une transcription groupée, seule la version « Brut » est appliquée.  



Vos mémos vocaux changent de couleur au fil des différentes étapes :

Blanc : le mémo n’a pas été transcrit par l’IA

Beige : le mémo a été transcrit par l’IA mais pas intégré dans vos constatations

Vert : le mémo a été transcrit par l’IA et intégré dans vos constatations
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Personnalisez votre prompt de transcription

depuis le menu « Intelligence Artificielle/Prompt »  votre Espace Client :

Cliquez sur le bouton            de cette ligne :

Modifiez le texte comme souhaité et cliquez sur                    puis synchronisez 
l’application afin d’en disposer dans votre transcription.
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