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Facilitez votre saisie en personnalisant votre compte

Nouveautés 7.0 :

Le presse-papier (page 10)
- Filtrez vos éléments par theme ou sur I'ensemble des théemes
- Utilisez le moteur de recherche pour retrouver plus facilement votre élément

- Affichez par ordre alphabétique ou date de création du presse-papier (croissant ou
décroissant)

Les modeles de texte (page 6)

- Le “Tout cocher”/“Tout décocher” reste désormais par défaut pour la prochaine
utilisation dans les modeles de texte
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Facilitez votre saisie en personnalisant votre compte

Modeles de textes (p. 2 a 7)

Le modele de texte s'utilise pour une phrase longue, saisie couramment,

et qui est a compléter, exemple : « Le logement est totalement vide et a

manifestement été abandonné par #Nom du défendeur#» . Ainsi, j'utilise

cette phrase comme modele et il me restera a remplacer #Nom du Modeles de textes
défendeur#.

Les modeles de textes se configurent depuis I'Espace Client.

Astuce: si votre modele de texte comporte le méme titre que votre

section, celui-ci sera automatiguement présélectionné.

Presse-papiers (p. 82 9)

Le presse-papier s’utilise pour une phrase courte ou un mot clé, exemple,

je rédige régulierement un courriel en terminant mon texte par le mot : ——
« Cordialement ».

Ainsi, j'enregistre ce mot dans un theme du presse-papier que je nomme
« Formules de politesse » et j'y associe ce mot.
Les presse-papiers se configurent depuis I'application.

Thémes




Modeles de texte et Presse-papiers

Création d’un modele de texte :

/" Configuration v

* Depuis votre Espace Client, cliquez sur :

* Sélectionnez « + Créer un
nouveau modele » puis la
fenétre suivante s’affiche :

Nouveau modeéle de texte

NOUVEAU : les groupes de modéles de textes vous permettent de pouvoir les rassembler par théme.
Dans |'application, vous pourrez ainsi filtrer |a liste des modéles par groupe.

Type de Document v

Titre

Cliquez sur la fleche pour sélectionner un groupe existant

Groupe - .
ou saisissez le nom du nouveau groupe dans le champ ci-dessous :

Contenu du texte

Dans le confenu du texte, fes mots clés (textes 4 remplacer) doivent étre précédés et suivis du caractére '#'.
Exemnple : #Nom du requérant#

Enregistrer
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Type de document : sélectionnez un type spécifique ou « disponible dans tout type de
document »

Titre : « Fissures »
Astuce: si le titre du modéle de texte est identique a celui de la section, celui-ci sera alors
présélectionnée depuis 'application.

Groupe : Choisissez ou créez un groupe (utile sur le constat libre pour disposer d’un groupe
comme « constat de voirie »)

Contenu du texte : saisissez votre modele. Exemples :

Je constate une fissure de #dimension# mm.

Toutes les zones de texte comprises entre les « # » correspondent aux données variables et
seront a remplir depuis I'application.

La piece comporte une fenétre

La piece ne comporte pas de fenétre

Saisissez tous les cas possibles et il suffira de désélectionner les phrases qui ne seront pas
adaptées au contexte.

Cliquez sur et synchronisez I'application.
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Exemple d’utilisation d’'un modele de texte prédéfini sur le modele du constat d’abandon :

N
.. . s N - ? )
Positionnez-vous dans la section « Logement abandonné » et cliquez sur = Modgles de textes L

puis sur le modele de texte « 2. Logement abandonné » : |a liste des textes se présente a droite
de I'écran, ensuite, cliquez sur « Suivant ».

Modeéle de texte Annuler
Groupe Tous (]
. Le logement est totalement vide et a manifestement été abandonné
0. Requéte par #Nom du défendeur#
Il ne reste entreposé dans le logement que le mobilier suivant :
1. Ouverture du logement Ces biens, visiblement abandonnés sciemment, ne présentent

strictement aucune valeur marchande.

. A s Ces biens présentent une valeur marchande qui justifierait une vente
Astuce : étant donné que le S e bt v ~~ aux enchéres publues.
H H \ En outre I'abandon des lieux est caractérisé par :
titre de la section et du modele
) i 3. Logement occupé - I'absence d'électricité dans le logement.
d e teXt e SO n t I d e nt I q U eS, I e - I'absence d'eau courante dans le logement.
\ 7 7 . 7 ' A " . " o .y N

m O d e I e e St p rese | ect IO n n e Etat général \-lilea:::rr;iec.ie denrées ou de produits nécessaires a I'hygiéne et a la

L'abandon du logement m'a été confirmé par le gardien de
. I'immeuble.

Fuite
L'abandon du logement m'a été confirmé par le facteur rencontré sur
les lieux.

Informations générales L'abandon du logement m'a été confirmé par un voisin.
A la fin de mes opérations, j'ai fait refermer les lieux et je me suis

retiré afin de requérir du Tribunal d'Instance de #Ville du Tribunal#
Informations sur le matériel |'autorisation de procéder a la reprise du logement.

Annuler Suivant
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Conservez les phrases souhaitées puis cliquez sur « Suivant ».

18:10 Mardi 23 juillet 7% @)

< Modeéle de texte Sélection des paragraphes Annuler

Le logement est totalement vide et a manifestement été abandonné par #Nom
du défendeur#

N

Le logement est totalement vide et a manifestement été abandonné par
#Nom du défendeur#

Il ne reste entreposé dans le logement que le mobilier suivant :
Il ne reste entreposé dans le logement que le mobilier suivant :

W

Ces biens, visiblement abandonnés sciemment, ne présentent strictement
aucune valeur marchande.

Ces biens, visiblement abandonnés sciemment, ne présentent strictement aucune En outre I'abandon des lieux est caractérisé par :
valeur marchande.

S

- I'absence d'électricité dans le logement.
Ces biens présentent une valeur marchande qui justifierait une vente aux L'abandon du logement m'a été confirmé par le gardien de I'immeuble.

enchéres publiques. L N .
PUSY L'abandon du logement m'a été confirmé par un voisin.

A la fin de mes opérations, j'ai fait refermer les lieux et je me suis retiré afin
de requérir du Tribunal d'Instance de #Ville du Tribunal# I'autorisation de
procéder a la reprise du logement.

N O

En outre I'abandon des lieux est caractérisé par :

- |'absence d'électricité dans le logement.

«

- 'absence d'eau courante dans le logement.

- I'absence de denrées ou de produits nécessaires a I'hygiéne et a la vie courante.

0 O

J

L'abandon du logement m'a été confirmé par le gardien de I'immeuble.

Nouveautés 7.0 : le “Tout cocher”/“Tout décocher” reste désormais
par défaut pour la prochaine utilisation dans les modeles de texte
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Renseignez les champs entre # puis cliquez sur « Appliquer ».

18:11 Mardi 23 juillet =71% (| )

& Sélection des paragraphes Champs spéciaux Annuler

Le logement est totalement vide et a manifestement été abandonné par
Nom du défendeur
Il ne reste entreposé dans le logement que le mobilier suivant :

Ces biens, visiblement abandonnés sciemment, ne présentent strictement
Ville du Tribunal aucune valeur marchande.

En outre I'abandon des lieux est caractérisé par :

- I'absence d'électricité dans le logement.

L'abandon du logement m'a été confirmé par le gardien de I'immeuble.
L'abandon du logement m’a été confirmé par un voisin.

A la fin de mes opérations, j'ai fait refermer les lieux et je me suis retiré afin

de requérir du Tribunal d'Instance de I'autorisation de procéder a la reprise
du logement.

Annuler Appliquer
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Votre section « Logement abandonné » est renseignée avec les modeles de texte complétés.

18:12 Mardi 23 juillet =70 % @m )

Constat d'abandon Suivi

En cours

Logement abandonné ] Section

Préparation

Niveau 1 Niveau 2 Niveau 3
Informations générales
Logement abandonné

Coordonnées du requérant

Localisation du constat Constatations

Cliquez ici pour saisir votre texte

Intervenants Le logement est totalement vide et a manifestement été

Constatations abandonné par Martin

@ Chapitre Ordre Il ne reste entreposé dans le logement que le mobilier
suivant :

Ouverture du logement Ces biens, visiblement abandonnés sciemment, ne

Logement abandonné Modéles de textes \."/ Copier Thémes

Photos et captures

Logement occupé

Finalisation

Remarque générale et annexes

Signature

Mise en page

Fermer @ Afficher
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Le Presse-papier :

Dans une section, cliquez sur @ de I'écran Themes ®

puis saisissez le texte : « » et cliquez sur Continuer

Ce mot devient disponible dans le Presse-papier. |l sera automatiqguement enregistré dans le
dernier « Theme » utilisé.

Des que vous saisissez du texte dans la section, cliquez sur « Coller »
et ce mot apparaitra dans la fenétre en bas de la derniere saisie.

Presse-papier

Coller Cordialement @

Oou

Texte copié dans le
presse-papier et prét a
étre collé.

Cliguez sur le texte, une pop-up s’affiche :
Thémes ® Votre texte est copié dans le presse-papier
de l'appareil, il vous suffit ensuite de vous positionner a I'endroit
souhaité pour le coller.

Cliquez ensuite sur = Themes ﬁ @

N
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17:52 Lundi 3 novembre
Liste des presse-papier disponibles :

Formules de politesse

1. Presse-papier de cet appareil

2. Formules de politesse
3. Couleurs

4. Dégradations

5. Voirie

6. (vide) @]
7. (vide)

8. (vide)

9. (vide)

10. (vide)

1. (vide)

12. (vide)

Fermer

\/ Liste des textes du presse-papier sélectionné :

Bonjour

Cordialement

Salutations distinguées

1/ Vous pouvez créer un
« Themes » en cliquant sur ['un
thémes vide : exemple : 6.(vide)

= 80% @m)
= Q
y ¢
Vs
y.

2 / Puis cliquez sur « Ajouter un
texte » pour créer un presse-papier

Ajouter un texte %

-Nouveautés 7.0 :

- Filtrez vos éléments par théme ou
sur I'ensemble des themes

- Utilisez le moteur de recherche
pour retrouver plus facilement
votre élément

- Affichez par ordre alphabétique
ou date de création du presse-
papier (croissant ou décroissant)

Supprimer tous les textes

Les presse-papiers présents dans le theme « 1. Presse-papier de cet appareil » sont conservés uniquement sur
votre appareil. Tous les autres sont sauvegardés et synchronisés sur tous les appareils du compte.
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