
Cycle de Vie

La Gestion du cycle de vie du document

Nouveauté

(uniquement sur l’espace client)

Possibilité d’indiquer la notion d’urgence

(page 5)

1/5



Cycle de Vie

• La Gestion du cycle de vie du document, 

est disponible dans toutes les étapes du document :

Le cycle est affiché sous le nom du document et des couleurs le différencie
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L’utilisateur est libre de 
faire évoluer ce statut, cela 
ne bloque pas le document 
(Ex : un document en 
statut “en cours” peut être 
envoyé).
C’est un “repère visuel” 
pour à gérer la liste des 
documents à traiter. 



• 4 Statuts sont à votre disposition :

« En cours » - « A vérifier » - « Terminé » - « Archivé »

• Lors de la recherche des documents, le cycle de vie 
est apparent et disponible en termes de filtre :
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• Le cycle de votre document se retrouve aussi sur 
votre Espace Client :
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• Uniquement depuis l’espace client :

Indiquer une notion d’urgence sur un document

Et dans la liste, le document sera identifié

Lors de l’utilisation du bouton 

Il devient possible de les sélectionner
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